	Індекс справи
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Кіль-кість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Приміт-ки

	1
	2
	3
	4
	5

	10.01. Керівництво

	10.01-01
	Розпорядження начальника управління комунального майна з основної діяльності
	
	Пост.,
ст. 16а
	

	10.01-02
	Проєкти рішень виконавчого комітету Миколаївської міської ради, підготовлені управлінням комунального майна 
	
	ДМП,1
ст. 4б
	1Після затвердження зберігаються в рішеннях виконкому міської ради

	10.01-03
	План роботи управління на півріччя та звіт про його виконання
	
	Пост.,1
ст.ст. 157а, 296б
	1Відкладається на державне зберіган-ня у фонді «Миколаївська міська рада та її виконавчий комітет»

	10.01-04
ДСК
	Документи з грифом «Для службового користування»
	
	ЕК
	

	10.01-05
	Документи (акти, доповідні запис-ки, довідки) перевірок управління з основних (профільних) питань діяльності 
	
	Пост.,1
ст. 76а
	1При надходженні до одного архіву на зберігання приймаються до-кументи від орга-нізації, що здійс-нює перевірку

	10.01-06
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян особистого та другорядного характеру та документи (листи, довідки) з їх розгляду
	
	5 р.,1
ст. 82б
	1У разі неодноразового звернення – 5 р. після останнього розгляду

	10.01-07
	Листування про надання доступу до публічної інформації
	
	5 р.,

ст. 85
	


	1
	2
	3
	4
	5

	10.01-08
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування, установами, організаціями та підприємствами з питань обліку, розподілу, приватизації комунального майна
	
	5 р. ЕК,

ст.ст. 22, 23, 1219
	

	10.01-09
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування, установами, організаціями та підприємствами з питань обліку, розподілу, приватизації комунально-го майна, ініційоване управлінням
	
	5 р. ЕК,

ст.ст. 22, 23, 1219
	

	10.01-10
ДСК
	Акти перевірки наявності документів з грифом «Для службового користування» в управлінні
	
	Пост.,

ст. 130
	

	10.01-11
ДСК 
	Акти про знищення печаток і штампів
	
	3 р., 

ст. 119
	

	10.01-12
	Журнал реєстрації розпоряджень начальника управління з основної діяльності
	
	Пост.,

ст. 121а
	

	10.01-13
	Журнал обліку проєктів рішень виконавчого комітету Миколаївської міської ради, підготовлених управлінням комунального майна
	
	Пост.,

ст. 121а
	

	10.01-14
	Журнал реєстрації документів з грифом «Для службового користування»
	
	3 р.,
ст. 122
	

	10.01-15
	Журнал обліку проведення перевірок управління різними контролюючими органами
	
	5 р., 

ст. 86
	

	10.01-16
	Журнал обліку видачі печаток і штампів
	
	3 р., 

ст. 1043
	

	10.01-17
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці та пожежної безпеки
	
	10 р.,1
ст. 481
	1 Після закінчення журналу

	10.01-18
	Журнал реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового) з питань охорони праці та пожежної безпеки
	
	10 р.,1
ст. 482
	1 Після закінчення журналу

	10.01-19
	Номенклатура справ керівництва
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління


	1
	2
	3
	4
	5

	10.02. Відділ обліку комунального майна

	10.02-01
	Рішення Миколаївської міської ради про створення, реорганізацію та ліквідацію комунальних підприємств і установ (копії)
	
	ДМП1

	1п.13 гл.1 розділ IV Правил органі-зації діловодства та архівного збері-гання документів,

затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015

№ 1000/5

	10.02-02
	Рішення Миколаївської міської ради про надання згоди на прийняття до комунальної власності об’єктів права державної та іншої власності (копії)
	
	ДМП1

	1Див. примітку до справи 

10.02-01

	10.02-03
	Рішення Миколаївської міської ради про передачу об’єктів права комунальної власності територіаль-ної громади міста іншим власникам (копії)
	
	ДМП1

	1Див. примітку до справи 

10.02-01

	10.02-04
	Рішення виконкому Миколаївської міської ради з питань обліку комунального майна (копії)
	
	ДМП1

	1Див. примітку до справи 

10.02-01

	10.02-05
	Розпорядження міського голови з питань обліку комунального майна (копії)
	
	ДМП1

	1Див. примітку до справи 

10.02-01

	10.02-06
	Документи (акти приймання-переда-вання, довідки, копії розпоряджень)з прийняття до комунальної власності територіальної громади міста Миколаєва безхазяйного майна
	
	Пост.,1
ст. 1052
	1Зберігати в установі

	10.02-07
	Документи (акти приймання-переда-вання, довідки, копії розпоряджень) з прийняття об’єктів до комунальної власності територіальної громади міста Миколаєва
	
	Пост.,1
ст. 1052
	1Зберігати в установі

	10.02-08
	Документи (звіти, переліки основ-них фондів, довідки, розпоряджен-ня) комунальних установ та організацій з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна 
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057

	1Зберігати в установі

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5


	10.02-09
	Документи (довідки, звіти, переліки основних фондів, розпорядження, правоустановчі документи на землю) комунальних підприємств з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-10
	Документи (розпорядження, інформації) комунальних установ управління освіти з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-11
	Документи (довідки, звіти, переліки основних фондів, розпорядження, правоустановчі документи на землю) комунальних установ управління охорони здоров’я з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-12
	Документи (довідки, річні звіти, переліки основних фондів, розпорядження, правоустановчі документи на землю) комунальних установ управління з питань культури та охорони культурної спадщини з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-13
	Документи (довідки, річні звіти, переліки основних фондів, розпорядження, правоустановчі документи на землю) комунальних установ комітету у справах фізичної культури і спорту з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі


	1
	2
	3
	4
	5

	10.02-14
	Документи (довідки, річні звіти, переліки основних фондів, розпорядження, правоустановчі документи на землю) комунальних установ управління департаменту праці та соціального захисту населення з використання та обліку комунального майна, що подаються до управління комунального майна
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-15
	Документи (розпорядження, акти приймання-передавання, довідки) про передачу на баланс об’єднанням співвласників багатоквартирного будинку (ОСББ) житлових будинків
	
	Пост.,1

ст.ст. 1054, 1057


	1Зберігати в установі

	10.02-16
	Свідоцтва про право власності на об’єкти комунальної власності територіальної громади м.Миколаєва
	
	Пост., 

ст. 87
	

	10.02-17
	Документи (акти приймання-передавання, довідки. розпорядження) з передавання об’єктів комунальної власності Миколаївської міської територіальної громади
	
	Пост.,

ст. 1055а


	

	10.02-18
	Технічні паспорти на об’єкти комунальної власності територіаль-ної громади м. Миколаєва
	
	Пост.,
ст. 1053
	

	10.02-19
	Договори та додаткові угоди до них стосовно передачі комунального майна в користування, господарське відання тощо
	
	5 р.,1,2,3
ст. 1056
	1Після закінчення строку дії договору
1Після звільнення матеріально відповідальної особи

2Документи, пов’язані з предметом податко-вої перевірки, інспек-тування (ревізії) органу державного фінансового контролю та/або адміністратив-ним чи судовим оскар-женням прийнятого за її (його) результатами рішення, зберігаються не менше встановле-ного мінімального строку та протягом одного року після закінчення передбаче-ного законом строку для судового оскар-ження такого рішення, а у разі такого оскар-ження – протягом одного року з дня наб-рання законної сили судовим рішенням, яким закінчено розг-ляд справи, а у разі оскарження такого судового рішення – протягом трьох місяців з дня набрання законної сили остаточ-ним судовим рішен-ням, подальше оскар-ження якого неможли-ве. Документи, щодо яких сплинув міні-мальний строк збері-гання, що стосуються звітних періодів, за які більше не може прово-дитись податкова перевірка, інспекту-вання (ревізія), підлягають знищенню (крім тих, що можуть бути використані для документального забезпечення процесу відшкодування матеріальної шкоди, заподіяної внаслідок збройної агресії російської федерації та тимчасової окупації).

3Документи та інформація, на які поширюються вимоги статей 39 і 392 Податкового кодексу України, зберігаються не менше 7 років.

	10.02-20
	Реєстраційні картки нерухомого майна
	
	Пост., 

ст. 1054
	

	10.02-21
	Номенклатура справ відділу обліку комунального майна
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління


	1
	2
	3
	4
	5

	10.03. Відділ оренди комунального майна

	10.03-01
	Накази начальника управління про використання нежитлових приміщень комунальної власності
	
	Пост.,

ст. 16а
	

	10.03-02
	Плани нежитлових приміщень
	
	1 р,1
ст. 1512
	1Після закінчення експлуатації

	10.03-03
	Документи (заяви, копії розпоряд-жень, наказів, доручень, листи) з питань контролю, що подаються до відділу оренди
	
	5 р. ЕК,

ст. 44б


	

	10.03-04
	Документи (договори, акти,  розрахунки, довідки, дозволи, тощо) по оренді нежитлових приміщень міської комунальної власності
	
	5 р.,1
ст. 1217


	1Після закінчення строку дії договору

	10.03-05
	Договори оренди комунального майна, укладання яких погоджено з управлінням комунального майна Миколаївської міської ради
	
	5 р.,1,2,3
ст. 1056
	1Після закінчення строку дії договору

1Після звільнення матеріально відповідальної особи

2Документи, пов’язані з предметом податко-вої перевірки, інспек-тування (ревізії) органу державного фінансового контролю та/або адміністратив-ним чи судовим оскар-женням прийнятого за її (його) результатами рішення, зберігаються не менше встановле-ного мінімального строку та протягом одного року після закінчення передбаче-ного законом строку для судового оскар-ження такого рішення, а у разі такого оскар-ження – протягом одного року з дня наб-рання законної сили судовим рішенням, яким закінчено розг-ляд справи, а у разі оскарження такого судового рішення – протягом трьох місяців з дня набрання законної сили остаточ-ним судовим рішен-ням, подальше оскар-ження якого неможли-ве. Документи, щодо яких сплинув міні-мальний строк збері-гання, що стосуються звітних періодів, за які більше не може прово-дитись податкова перевірка, інспекту-вання (ревізія), підлягають знищенню (крім тих, що можуть бути використані для документального забезпечення процесу відшкодування матеріальної шкоди, заподіяної внаслідок збройної агресії російської федерації та тимчасової окупації).

3Документи та інформація, на які поширюються вимоги статей 39 і 392 Податкового кодексу України, зберігаються не менше 7 років.

	10.03-06
	Копії договорів оренди комунальних підприємств, установ, організацій та виконавчих органів міської ради
	
	ДМП1


	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів,

затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015

№ 1000/5

	10.03-07
	Журнал реєстрації наказів начальни-ка управління про використання нежитлових приміщень комунальної власності
	
	Пост.,

ст. 121а
	

	10.03-08
	Номенклатура справ відділу оренди комунального майна
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління

	10.04. Відділ приватизації комунальної власності

	10.04-01
	Накази начальника управління з питань приватизації нежитлових об’єктів комунальної власності
	
	Пост., 

ст. 16а
	


	1
	2
	3
	4
	5

	10.04-02
	Накази  начальника управління з питань приватизації житла
	
	Пост.,

ст. 16а
	

	10.04-03
	Розпорядження начальника управління з питань приватизації житла
	
	Пост.,

ст. 16а
	

	10.04-04
	Протоколи засідань комісії із розв’язання проблемних питань забезпечення прав мешканців гуртожитків на житло  
	
	5 р., 

ст. 768
	

	10.04-05
	Документи (заяви на приватизацію з додатками, копії наказів, договорів купівлі-продажу, тощо) з приватизації об’єктів міської комунальної власності
	
	Пост., 

ст. 1216
	

	10.04-06
	Документи (заяви, додатки про склад сім’ї та їх займані приміщення, копії технічних паспортів, копії свідоцтв про право власності, розпоряджень про приватизацію, розрахунок площі, що приватизується, копії паспортів, довідки, листи, копії рішень судів) з приватизації об’єктів житлового фонду
	
	Пост., 

ст. 1218
	

	10.04-07
	Книга реєстрації квартир (будинків), кімнат у комунальних квартирах, що належать громадянам на праві приватної (спільної сумісної, спільної часткової) власності 
	
	Пост., 

ст. 121а
	

	10.04-08
	Книга реєстрації свідоцтв про право власності на квартири (будинки), кімнат у комунальних квартирах
	
	Пост., 

ст. 1223

	

	10.04-09
	Книга реєстраціі жилих приміщень у гуртожитках, що належать громадянам на праві приватної (спільної сумісної, спільної часткової) власності
	
	Пост., 

ст. 121а
	

	10.04-10
	Журнал реєстрації наказів начальника управління з питань приватизації нежитлових об’єктів комунальної власності
	
	Пост., 

ст. 121а
	


	1
	2
	3
	4
	5

	10.04-11
	Журнал реєстрації наказів начальника управління з питань приватизації житла 


	
	Пост.. 

ст. 121а
	

	10.04-12
	Журнал реєстрації розпоряджень начальника управління з питань приватизації житла

	
	Пост.. 

ст. 121а
	

	10.04-13
	Журнал реєстрації заяв на приватизацію об’єктів комунальної власності


	
	Пост.. 

ст. 121а
	

	10.04-14
	Номенклатура справ відділу приватизації комунальної власності
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління

	10.05. Відділ по роботі з комунальними підприємствами,

установами та організаціями

	10.05-01
	Рішення міської ради, розпорядження міського голови з питань роботи відділу (копії)
	
	ДМП1


	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів,

затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015

№ 1000/5

	10.05-02
	Документи (заяви, контракти керівників, копії розпоряджень міського голови, додаткові угоди, тощо) з питань діяльності підпорядкованих комунальних підприємств


	
	Пост., ст.ст. 1054, 1057
	

	10.05-03
	Документи (заяви, контракти керівників, копії розпоряджень, додаткові угоди) з питань діяльності підпорядкованих комунальних установ


	
	Пост., ст.ст. 1054, 1057
	

	10.05-04
	Фінансова звітність підпорядкова-них комунальних підприємств, установ, що подається до управління комунального майна

	
	ДМП,

ст. 311б

	

	10.05-05
	Номенклатура справ відділу 
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління




	1
	2
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	4
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	10.06. Фінансовий відділ

	10.06-01
	Положення про управління, відділи управління комунального майна Миколаївської міської ради
	
	ДМП1,2


	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів,

затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015

№ 1000/5

2Оригінали – під рішеннями міської ради

	10.06-02
	Накази начальника управління  з кадрових питань (особового складу)
	
	75 р., 

ст. 16б
	

	10.06-03
	Накази начальника управління про надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням, короткострокові відрядження, стягнення
	
	5 р.,2 

ст. 16б
	

	10.06-04
	Штатний розпис управління
	
	Пост., 

ст. 37а
	

	10.06-05
	Кошторис управління з бюджету, спеціальних та інших коштів на рік
	
	Пост., 

ст. 193а
	

	10.06-06
	Баланс прибутків та видатків управління на рік
	
	Пост., 

ст. 173б
	

	10.06-07
	Баланс прибутків та видатків управління на квартал
	
	3 р., 

ст. 173в
	

	10.06-08
	Бюджетний запит управління
	
	3 р.,

ст. 174
	

	10.06-09
	Фінансовий звіт управління за рік
	
	Пост., 

ст. 311б
	

	10.06-10
	Фінансовий звіт управління за квартал
	
	5 р.,1,2
ст. 311в
	1Документи, пов’язані з предметом податкової перевірки, інспектуван-ня (ревізії) органу державного фінансово-го контролю та/або адміністративним чи судовим оскарженням прийнятого за її (його) результатами рішення, зберігаються не менше встановленого мінімального строку та протягом одного року після закінчення передбаченого законом строку для судового оскарження такого рішення, а у разі такого оскарження – протягом одного року з дня набрання законної сили судовим рішенням, яким закінчено розгляд справи, а у разі оскарження такого судового рішення – протягом трьох місяців з дня набрання законної сили остаточним судовим рішенням, подальше оскарження якого неможливе. Документи, щодо яких сплинув мінімальний строк зберігання, що стосуються звітних періодів, за які більше не може проводитись податкова перевірка, інспектування (ревізія), підлягають знищенню (крім тих, що можуть бути використані для документального забез-печення процесу відшкодування матеріальної шкоди, заподіяної внаслідок збройної агресії російської федерації та тимчасової окупації).

2Документи та інформація, на які поширюються вимоги статей 39 і 392 Податкового кодексу України, зберігаються не менше 7 років.
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	10.06-11
	Фінансовий звіт управління за місяць
	
	1 р., 

ст. 311г
	

	10.06-12
	Звіт про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування за місяць
	
	Пост.,

ст. 322г
	

	10.06-13
	Податковий розрахунок сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податків – фізичних осіб, і сум утриманого з них податку, а також сум нарахованого єдиного внеску за місяць
	
	75 р.,

ст. 687
	

	10.06-14
	Посадові інструкції працівників управління
	
	5 р.,1
ст. 43
	1Після заміни новими

	10.06-15
	Протоколи засідань конкурсної комісії із заміщення вакантних посад в управлінні та документи до них
	
	75 р., 

ст. 505
	

	10.06-16
	Особові справи керівництва та осіб, що мають почесні звання
	
	Пост.,

ст. 493а
	

	10.06-17
	Особові справи працівників управління
	
	75 р.,²

ст. 493в
	²Після звільнення

	10.06-18
	Особові картки працівників управління
	
	75 р.,1
ст. 499
	1Після звільнення

	10.06-19
	Трудові книжки працівників управління
	
	До запитання, не затребувані – не менше
50 р.,

ст. 508
	

	10.06-20
	Меморіальні ордери
	
	5 р.,1
ст. 351
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-21
	Видаткові накладні
	
	5 р.,1
ст. 1016
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-22
	Відомості обліку та видачі товарно-матеріальних цінностей
	
	5 р.,1
ст. 336
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-23
	Акти про приймання, здавання і списання майна й матеріалів, наданих послуг
	
	5 р.,1
ст. 336
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-24
	Рахунки на оплату, виписки з рахунків
	
	5 р.,1
ст. 336
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-25
	Авансові звіти
	
	5 р.,1
ст. 336
	1Див. примітки до справи

10.06-10
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	10.06-26
	Розрахунково-платіжні відомості працівників
	
	75 р.,

ст. 317а
	

	10.06-27
	Документи (інвентарні описи, акти, порівняльні описи) про інвентаризацію
	
	5 р.,1
ст.ст. 345, 1020
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-28
	Інвентарні картки та журнали обліку основних засобів
	
	5 р.,1
ст.ст. 345, 1020
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-29
	Головна книга
	
	5 р.,1
ст. 351
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-30
	Виписки по реєстраційним рахункам
	
	5р.,1
ст.ст. 197, 269
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-31
	Господарські договори та угоди
	
	5 р.,1,2
ст. 330 
	1Після закінчення строку дії договору,  угоди

2Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-32
	Листки непрацездатності
	
	3 р.,

ст. 725
	

	10.06-33
	Заяви на надання матеріальної допомоги працівникам
	
	5 р.,1
ст. 1254
	1Див. примітки до справи

10.06-10

	10.06-34
	Заяви про надання та використання щорічних відпусток та відпусток без збереження заробітної плати
	
	3 р., 

ст. 491
	

	10.06-35
	Копії довідок, виданих працівникам, про стаж і місце роботи, заробітну плату
	
	3 р., 

ст. 517
	

	10.06-36
	Журнал  реєстрації наказів начальника управління з кадрових питань (особового складу)
	
	75 р.,

ст. 121б
	

	10.06-37
	Журнал реєстрації наказів начальника управління про короткострокові відрядження, стягнення, надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням
	
	5 р.,1            

ст. 121б                                                                                                                                
	

	10.06-38
	Книга обліку видачі трудових книжок і вкладишів до них
	
	50 р., 

ст. 530а
	

	10.06-39
	Книга обліку особових справ
	
	75 р., 

ст. 528
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	10.06-40
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)
	
	5 р., 

ст. 525е
	

	10.06-41
	Графіки надання відпусток працівникам управління
	
	1 р., 

ст. 515
	

	10.06-42
	Табелі обліку використання робочого часу
	
	1 р., 

ст. 408
	

	10.06-43
	Номенклатура справ фінансового відділу
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління

	10.07. Відділ координації роботи з питань гуманітарної та благодійної допомоги

	10.07-01
	Протоколи засідань міського штабу з питань гуманітарної та благодійної допомоги
	
	Пост.,

ст. 14а
	

	10.07-02
	Акти обстеження гуманітарної та благодійної допомоги
	
	Пост.,

ст. 700
	

	10.07-03
	Інструкції, методичні вказівки та рекомендації щодо координації роботи з питань гуманітарної та благодійної допомоги
	
	ДНЗ,

ст. 20б
	

	10.07-04
	Документи (інформації, довідки, огляди, тощо) з діяльності відділу
	
	5 р. ЕК,

ст. 44б
	

	10.07-05
	Номенклатура справ відділу 
	
	3 р,²

ст. 112в
	²Після заміни но-вою та за умови передавання справ до архіву управління

	10.08. Військовий облік

	10.08-01


	Закони України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, укази Президента України з питань організації і ведення військового обліку та мобілізаційної роботи (копії)


	
	ДМП1

	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архів-ного зберігання документів, затверд-жених наказом Мінюсту України від 18.06.2015 № 1000/5

	10.08-02
	Розпорядження начальника управління з питань ведення військового обліку (копії)
	
	ДМП1,2

	1Див. примітку до справи 10.08-01.
2Оригінали у справі 10.01-01

	10.08-03
	Функціональні обов’язки відпові-дального за військовий облік військовозобов'язаних та призовників
	
	5 р.,1
ст. 43
	1Після 

заміни 

новими

	10.08-04
	Документи (копії наказів, плани, акти, довідки, службові записки) з організації та ведення військового обліку та бронювання 
	
	5 р.,

ст. 668
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	10.08-05
	Графік звіряння облікових даних військовозобов’язаних  працівників управління


	
	1 р.,

ст. 161
	

	10.08-06
	Звіт про чисельність  військово-зобов`язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій військовозобов`язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час 


	
	5 р.,

ст. 667
	

	10.08-07
	Повідомлення про зміну облікових даних військовозобов'язаних і призовників, працюючих в управлінні охорони здоров’я 


	
	3 р.,

ст.ст. 665, 669
	

	10.08-08
	Списки персонального військового обліку та копії військо-облікових документів призовників


	
	3 р.,

ст. 676
	

	10.08-09
	Списки персонального військового обліку та копії військо-облікових документів військовозобов’язаних та резервістів з числа жінок


	
	3 р.,

ст. 677
	

	10.08-10
	Картки первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів


	
	5 р.,

ст. 680
	

	10.08-11
	Журнал обліку результатів перевірки стану військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, звіряння їх облікових даних з даними районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки


	
	7 р.,

ст. 673
	

	10.08-12
	Блокнот розписок про вилучення військово-облікових документів 


	
	1 р.,

ст. 670
	

	10.08-13
	Номенклатура справ відповідального за ведення військового обліку 
	
	3 р.,2
ст. 112в
	2Після заміни новою та за умови передавання справ до архіву управління
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	10.09. Експертна комісія

	10.09-01
	Розпорядження начальника управління про створення та склад ЕК (копія)
	
	ДМП1,2

	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів, затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015
№ 1000/5

2Оригінали у справі 10.01-01

	10.09-02
	Положення про ЕК управління (копія)
	
	ДМП1

	1Див. примітки до справи 10.09-01

	10.09-03
	План роботи експертної комісії на рік
	
	5 р.,

ст. 160
	

	10.09-04
	Звіт про роботу експертної комісії за рік
	
	Постійно,

ст. 301
	

	10.09-05
	Протоколи засідань експертної комісії
	
	Постійно,

ст. 14а
	

	10.09-06
	Номенклатура справ експертної комісії
	
	3 р.,2
ст. 112в
	2Після заміни новою та за умови передання справ до архіву управління

	10.10. Архів

	10.10-01
	Розпорядження начальника управління про призначення відповідального за архів (копія)
	
	ДМП1,2

	1п.13 гл.1 розділ IV Правил організації діловодства та архівного зберігання документів, затверджених наказом Мінюсту України від 18.06.2015
№ 1000/5

2Оригінали у справі 10.01-01

	10.10-02
	Описи справ постійного зберігання
	
	Постійно,

ст. 137а
	

	10.10-03
	Описи справ з кадрових питань (особового складу)
	
	3 р.,1
ст. 137б
	1Після знищення справ

	10.10-04
	Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, акти приймання-передавання документів
	
	Постійно,

ст. 130
	

	10.10-05
	Акти, довідки перевірок стану діловодства та архівної справи
	
	5 р. ЕК,

ст. 113
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	10.10-06
	Паспорт архіву
	
	3 р.,1
ст. 131
	1Після заміни новим

	10.10-07
	Листування з архівним відділом Миколаївської міської ради про організаційно-методичні питання діловодства й архівної справи
	
	3 р.,

ст. 136
	

	10.10-08
	Зведена номенклатура справ  управління
	
	5 р.,1
ст. 112а
	1Після заміни новою та за умови складання зведе-них описів справ

	10.10-09
	Номенклатура справ архіву
	
	3 р.,2
ст. 112в
	2Після заміни новою та за умови передання справ до архіву управління


1

