MUKOJIAIBCEKA MICBEKA PAJIA
AENAPTAMEHT ®IHAHCIB
HAKA3

M. MukoJaiB

24.07.2015 Ne 38

[Tpo 3atBepmxenns [lopsaky BiAIIKOAYBaHHS
(akTUYHUX BUTPAT HA KOMIIOBaHHS ab0 APYyK
JIOKYMEHTIB, 10 HA/Ial0ThCA 3a 3alIUTOM Ha
1H(pOopMaIIi0, PO3NOPSTHUKOM SIKOI € JenapTaMeHT
¢diHanciB MUKOIAaiBCHKOI MICHKOT pajiv

BianosinHo 1o wactuHu TpeThoi ctarti 21 3akoHy Ykpainu «IIpo moctym mo
nyOniyHoi 1Hdopmarii», nocranoBu KaGinety MinictpiB Ykpainu Bijg 13 numHs
2011 poky Ne 740 «IIpo 3aTBepKEHHSI TPAHUYHUX HOPM BUTpPAT HA KOMIIOBaHHS 200
JIPYK JIOKYMEHTIB, 110 HAJIAIOThCS 32 3alIUTOM Ha 1H()OpMAIIII0»

HAKA3VYIO:

1. 3arepautu [lopanok BiAIIKOIYBaHHA (PAKTUYHUX BUTPAT HA KOIIKOBAHHS
ab0 JApyK JOKYMEHTIB, 1110 HaJAI0ThCS 3a 3alMUTOM Ha 1H(OpPMAILit0, pO3MOPSTHUKOM
AKOi € JenapTaMeHT (piHaHCiB MUKOJAiBChbKOT MICBKOI pajay, 110 J0JAETHCS.

2. KoHTposb 32 BUKOHAHHSAM ITLOTO HaKa3y MOKJIACTH Ha 3aCTYITHUKA TUPEKTOpa
nenaptamMeHTy (iHaHciB MUKOIaiBCbKOi MICHKOT paaud — HadaldbHUKA OIOJKETHOTO
By Jlocik T.O.

3aCTyHUK MICBKOTO TOJIOBU —
JTUPEKTOP JenapTaMeHTy (hiHaHCIB B.I.bonaapenko
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3ATBEPI’)KEHO
HaKa3oM JenapTaMeHTy (iHaHCIiB
MukoaiBcbKoi MiCHKOT paau
Big 24.07.2015 Ne 38

HOPAIOK
BIIIIKOAYBAHHA (JAKTUYHUX BUTPAT HA KOMIIOBAHHA a00 APYK
TOKYMEHTIB, 110 HAAAKTHCS 32 3aNIMTOM Ha iHdopMauiio,
PO3NMOPSITHUKOM SIKOI € JenapraMeHT piHanciB MuKoJ1aiBCbKOI
MiCbKOI paau

1. Mopsnok BimmkoayBaHHS (DAaKTUYHHUX BUTPAT HA KOMiIOBaHHSA a00 JPyK TOKYMEHTIB, IIO
HAJAIOTHhCSl 3a 3allUTOM Ha 1HGOpPMAIilo, PO3IMOPSAHUKOM SKOi €  JernapTaMeHT (iHaHCIB
MukonaiBecbkoi MichKoi paau (naii — [Topsiok) BU3HaYa€e MEXaHi3M BiIIIKOAYBaHHS 3alUTyBa4aMH
iHdopmanii (akTHUHUX BHUTpAaT Ha KOMIIOBaHHA ab0 JApPyK JOKYMEHTIB, IO HaJar0ThCs
JernapTaMeHToM ¢iHanciB MUKOIAIBCHKOT MICBKOT pajiv 3a 3alTUTOM Ha iH(POpMAIIiIo.

2. ITopsitoK 3aCTOCOBY€ETHCS y BUNIAJIKY, KOJIM AenapTaMeHT (iHaHciB MUKOIaiBChbKOI MiChKOT
pajay € HAIeKHUM PO3IOPSAHUKOM iHPOpMAIIii.

3. JIokyMeHTH 3a 3aIUTOM Ha iH(pOpMaIlit0 HAAAITHCS 0€3KOIITOBHO:

0co0i y pa3i HaganHs iHpopMarii mpo Hef;

SKILO 3a/I0BOJICHHS 3alMTy Iependayae BUTOTOBJIECHHS KON JOKYMEHTIB 00CAroMm, IO He
nepepuinye 10 CTOPiHOK;

110710 iHdopmailii, 10 CTAHOBUTH CYCIUTLHUHN 1HTEpEC.

4. BigmkonyBaHHS 3amuTyBadamMu iHGopmanii (pakTHYHUX BUTPAT HA KOMIIOBaHHS ab0 APYyK
JIOKYMEHTIB 3[iHCHIOETECS y pa3l MoTpeOu y BUrOTOBJIEHHI Oinbll sk 10 CTOPIHOK 3amUTYyBaHHUX
JIOKYMEHTIB, IOYMHAIOYH 3 NEPIIOi CTOPIHKH, BIANOBIIHO 10 Po3Mipy BiAIIKOAYBaHHS (PaKTUYHUX
BUTpPAaT Ha KOIIIOBaHHSA ab0 JPyK JTOKYMEHTIB, IO HAJAIOThCA 3a 3alUTOM Ha iH(opmarliio,
PO3MOPSAHUKOM SIKOI € JenapTaMeHT (iHaHCIB MHUKOIAIBChKOI MICBKOT paju, 3T1IHO 3 JOJATKOM
1 no uworo Iopsaky.

5. CTpyKTypHUI NIAPO3/UI IenapTaMeHTy ¢iHaHCiB MUKOIaiBChKOT MICBKOI pajiy, SIKUM TOTYy€e
3anuTyBaHy iH(popMmalio abo 11 yacTuHy (nani — BukoHaBelp), y pa3i HEOOXiTHOCTI 3iHICHEHHS
KOMIIOBaHHs a00 JAPYyKy JOKYMEHTIB 3a 3allMTOM Ha iH(popmaruio oocsirom Outbi sk 10 cTopiHOK
nojae 3asBKYy Ha BUNUCKY PaxyHka JUIst 371MCHEHHs OIUIaTH BUTpAT Ha KOIMIIOBAHHSA abo ApPYyK
JOKYMEHTIB, 10 HaJalThCs 3a 3amuToOM Ha 1HQopmamito (gami - 3asBKa), 1O BLAALTY
OyxranTepchbkoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI jAenapTraMeHTy ¢iHaHciB MukojgaiBCcbkoi MIChbKOI paau 3a
(dbopMoOI0 3TiHO 3 JogaTKOM 2 J10 1horo [Topsky.

OpnHouacHO BukoHaBelb TOTye MOBIJOMJICHHS 3alUTyBady iHQoOpmalii mpo MNpoJOBKEHHS
CTPOKY PO3TJISAY 3alUTy BIAMOBITHO /10 TIOJOKEHh YACTHHH 4eTBepToi cTaTTi 20 3akoHy YKpainu
“IIpo moctym Ao my6xivHO1 iHbopMarltii”.

6. Ha mincraBi orpuManoi 3asBKH BiIIUT OyXranTepchbKoro 00Ky Ta 3BiTHOCTI IeMapTaMeHTy
¢inanciB MukonaiBCbKoi MICBKOi pajd MPOTIrOM OJHOTO poOoyoro AHs BHUMMCYe PaxyHOK 3a
dopmoto 3rimHO 3 mogatkoM 3 1o mporo [opsaky i nepenae oro BukoHaBIIO /It HAITpaBICHHS B
YCTAHOBJICHH 3aKOHOM CTPOK 3aluTyBady iH(pOpMaLii.

7. Onnara Paxynka 31ilcHIOETbCS y Oyab-siKiii (DiHAHCOBIN yCTAHOBI, 3pyUHIN IS 3aIUTyBaya
iH(popMartii.

8. He mi3Hime HacTymHOro poOoyoro JHS Micis HAaAXOJDKEHHs BiJ 3amuTyBada 1HQoOpMarii
KOILTIB Ha peecTpaliiHuil paxyHOK JenapTamMeHTy (iHaHCiB MuKoiaiBCbKoOi MICBKOT paau BiJUIUT
OyxraJITepCchKOro OOJIKYy Ta 3BITHOCTI JemnapTamMeHTy (iHaHCiB MHKOIAIBChKOI MICHKOI paau
nepenae BUKOHABIIO KOMiI0 BUIKCKU 3 PEECTPALIHHOIO paxyHKa, Ha SIKMM 3apaxOBaHO KOIITH,
3aBipeHy BiJIMOBIIATLHOI0 OCO0O0I0 BIJIIITY OYXTaJITepCHKOTO OOJIIKY Ta 3BITHOCTI JEMapTaMEHTy
¢inanciB MukosnaiBchbkoi MichbKo1 pajau (i3 3a3HaUYEHHSM 11 IPI3BHUIIA Ta MOTOYHOT JaTH).
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9. JIoKkyMEHTH IIOJI0 3aIHUTYBaHOI iH(popMalii HaJaroThCs 3anmuTyBavyy iH(opMarii nIpoTaroMm
TPbOX POOOUMX JIHIB MICIS MiATBEPKEHHS OIUIATH.

10. BignoBigs Ha 3amUT HE HANAETHCS y pa3i MOBHOI a00 YacCTKOBOI BIMOBH 3amuTyBada
iH(popMarii Bix orutatu PaxyHka.

VY pa3i HEeHaJAXOPKEHHS Y MICSYHUM CTPOK JOKYMEHTIB, IIO MiATBEP/UKYIOTH HMOBHY OIUIATY
BUTpaT, BUKOHaBeIb roTye Ta mojae KepiBHUKY MPOEKT JINCTAa HA aJpecy 3amnuTyBada iHdopMmariii
PO BIJIMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3amuTy Ha i1H(OpPMAIiI0 Ha IiJCTaBl BUMOT MIAMYHKTY 3 YacTUHH
nepuroi crarti 22 3akony Ykpaiau “Ilpo moctymn go myomiunoi indopmartii”.

Homatox 1
no Tlopsiiky BimIIKOIyBaHHS (haKTHYHUX
BUTpPAaT Ha KOMIilOBaHHA abo  JApyK
JIOKYMEHTIB, IO HAJAIOThCA 32 3alUTOM
Ha iH(popMmalito, PO3MOPSATHUKOM
SIKOT € JienapTaMeHT (dhiHaHCIB
MukomnaiBChbKO1 MICBKOT paau
(myHKT 4)

PO3MIP
BiIIIKOAYBaHHA (pAKTHYHMX BUTPAT HA KOMIIOBaHHA a00 APYK
JTOKYMEHTIB, 110 HAAAKTHCH 32 3alIMTOM Ha iHdopMaNilo,
PO3NMOPSTHMUKOM SIKOI € JenapraMeHT piHanciB MukKo/1aiBCbKOL
MiCbKOI paau

Ne 3/m ITocnyra, 110 HaAETHCS Hopmu Butpar

KonitoBaHHs a00 ApYyK KOMii TOKYMEHTIB
(dopmary A4 Ta MEHIIOrO PO3MIpY (Y TOMY YHCII
ITBOCTOPOHHI1H JIPYK)

0,1 BiCOTKa po3Mipy MiHIMAIbHOT
3apo0iTHOT IJIATH 32 BUTOTOBIIEHHS OJTHIET
CTOPIHKU

KonitoBaHHs a00 ApYyK KOMil TOKYMEHTIB
(dopmary A3 Ta 6isbIIOTO po3Mipy (Y TOMY YHUCIi
ITBOCTOPOHHI1H JIPYK)

0,2 BiICOTKA pO3Mipy MiHIMaJIbHOT
3apo0iTHOT MJIATH 32 BUTOTOBIIEHHS OJTHIET
CTOPIHKU

KomnitoBaHHs a00 APYK KOIMii TOKyMEHTIB Oy/Ib-
STKOTO (hopMary, SKIIO B JOKYMEHTaX MOpPS 3
BiIKPUTOIO 1H(POPMAIIIEIO MICTUTBCS 1H(OpMaILis
3 00MEKEHUM JI0CTYIIOM, 110 MOTpedye i1
BiJOKpEMJIEHHS, TIPUXOBYBaHHS TOLIO (Y TOMY
YKCIIl ABOCTOPOHHIH JIPYK)

0,4 BizCOTKa po3Mipy MiHIMAIbHOT
3apO0ITHOT IJIATH 32 BUTOTOBJICHHS OJTHIET
CTOPIHKH

[TpumiTtka. Po3mip MiHiManbHOI 3apo0iTHOI IUIaTH 32 BUTOTOBJIECHHS OJHIET CTOPIHKH
BCTAHOBJIIOETHCSI Ha JIATy KOIIOBAHHS Ta JAPYKY JOKYMEHTIB.
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Honmarok 2
1o Tlopsinky BimmkoayBaHHS (paKTHUHUX
BUTpAaT Ha KOIMIOBaHHA abo JpyK
JOKYMEHTIB, 1[0 HAJAlOThCS 32 3alUTOM

Ha iH(opMariro, PO3IMOPSITHUKOM
AKOT € JenapTaMeHT ¢inancis
MukoinaiBcbKO1 MICBKOT panu
(myHKT 5)

3ASIBKA

HA BUNIKCKY PaxyHka 1uis 31iliCHeHHSI OILIaTH
BUTPAT HA KOMiOBaHHSA 200 APYK JOKYMEHTIB, 10 HAJAIOTHCH 32
3alMTOM Ha iHpopmauiro

(Ha3Ba JOKyMCEHTA)

(Ha3Ba CTPYKTYpPHOTO MiAPO3/iY, Y SKOMY 3HaXOANThCS 3alUTyBaHa iH(opMallis)

[Tpi3Buine Ta iHiianm 3anuTyBaya - Gi3uIHOI
0co0u, HaliMEHYBaHHS 3aIIUTyBay4a - FOPUIMIHOT
0ocobu abo 00'eTHAaHHS TPOMAJISH, 1110 HE MAE
CTaTyCy I0pUANYHOI 0cOOU

[Tocnyra, 1110 HaJAETHCS ! Baprictb KinpkicTh apkymiiB
BUTOTOBJICHHS |
apKy1ia, TpH.

KonitoBanHst ab0 IpyK KON JOKYMEHTIB
(bopmaty A4 Ta MEHIIOTO PO3MIpY (B TOMY YHCII1
ITBOCTOPOHHIH JIPYK)

KonitoBanHst a00 IpyK KOMIi JOKYMEHTIB
(bopmaty A3 (B TOMY YHCIIl ABOCTOPOHHIHN IPYK)

KomnitoBaHHs a00 APYK KOIMii TOKyMEHTIB Oyib-
STKOTO (hOopMaTy, SKIIO B TOKYMEHTaX TOPSI 3
BiTKPUTOIO 1HPOPMAILIIEIO MICTUTBCS 1H(OpMaIlis
3 00MEKEHUM JIOCTYIIOM, 110 MOTpedye il
BiTOKpEMJIEHHS, TPUXOBYBaHHS TOLIO (B TOMY
YHCITl ABOCTOPOHHIH JIPYK)

(3a BiACYTHOCTI JTaHUX CTaBHTHCS MPOUYEPK)

Bukonaselb:

(mocana) (mimic) (pi3BHIIe, iHIIIATH)

KepiBHUK CTPYKTYpHOTO HiAPO3Iily,
SKHUI TOTY€E 3aUTyBaHy iH(pOpMAIio
a0o 11 4yacTuHy:



HonaTtok 3
no Ilopsnaky BimmkomayBaHHS (HaKTUIHHX

BUTpPAaT Ha KOMilOBaHHA a0  JApyK

JIOKYMEHTIB, 1110 HaJal0ThCs 3a 3alIUTOM Ha
Hazaau nociyr JeIapTaMeHT iH(pOpMaLlifo,  POSMOPSAIHMKOM KO €
dinanciB MukonaiBChbKoi MiCbKOT paju AenapramMeHT  ¢iHaHciB  MukomaiBcbKoi
PeecTpatifiinii paxyHoK MICBKOT pajiy (ITyHKT 6)
Kog 6anky
Kon 3a €IPIIOY
IInaTHuK

PAXYHOK Ne
Bix" " 20 poky
IJISA 31iiiICHEHHS OIJIATH BUTPAT HA KOMiIOBAHHSA a00 IPYK JTOKYMEHTIB, 1110
HAJAKTHCS 32 3aIUTOM Ha iHGopManiio
(Ha3Ba JOKyMEHTA)
HailimenyBanns Kinbkictb Baprictb [ina, rpH.
CTOPIHOK BUT'OTOBJICHHS (6e3 I1/1B)
1 cropinku

BinmkonyBanHs (hakTHUHUX
BUTpAT Ha KOMIIOBaHHA a00 APYK
JIOKYMEHTIB, 1110 Ha/1al0ThCs 3a
3aMuTOM Ha iH(popMallito,
PO3IOPSIAHUKOM SKOI €
JiernapTaMeHT (piHaHCIB
MukoJ1aiBChKOi MICHKOT pajin
VYeboro 1o cruiatu TpH.

KOII.

KepiBauk

T'onoBHwmit Oyxranrtep

(cyma cioBamm)

(mimmmc)

(mimmc)

(npi3BuIe, iHimiaNH)

(mpi3Buie, iHiniamm)
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