ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради

від _______________
№ ________________
	«ПОГОДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. керівника центру 

_____________________________

надання адміністративних послуг)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Мороз О.І. начальник управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради
______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.


	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Надання адрес земельним ділянкама

	Управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради 

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54001, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20, правий під’їзд 

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок - 09:00 - 17:00,
Вівторок – 09:00 – 17:00,
Середа – 09:00 – 20:00,

Четвер – 09:00 – 20:00,

П’ятниця – 09:00 – 16:0,

Субота - 09:00  -  16:00.

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	(0512) 37-34-26, 

сnap1.mk@gmail.com


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Закон України “Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”, Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, ст.ст. 25, 26, п. 1 ст. 59

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Рішення міської ради від 10.03.2011 № 10/4 «Про затвердження Порядку надання 

та зміни адрес об’єктам нерухомості в місті Миколаєві»

	Умови отримання адміністративної послуги



	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Для видачі рішення про надання адрес земельним ділянкам: 

- заява про присвоєння адреси земельній ділянці


	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для видачі рішення рішення про надання адрес земельним ділянкам::

- до заяви додаються (копії):

а) правовстановлюючий документ на земельну ділянку або витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на земельну ділянку.
б) Довідка УМА про присвоєння нової адреси.
в)Свідоцтво на право власності на будівлі (у разі наявності будівель).

г) Паспорт заявника (завників).
д)Нотаріальна завірена згода на поділ (у разі поділу земельної ділянки, яка перебуває у власності  декількох осіб.

д) кадастровий план земельної ділянки, якій надається адреса.

г) копія установчих документів (у разі звернення юридичної особи). 

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до державних адміністраторів міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні дозвільного центру Миколаївської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	- у місячний строк

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) – подання неповного пакету документів

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради про надання адрес земельним ділянкам

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	17. 
	Примітка
	- 


