ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________
№ ________________
	«ПОГОДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. керівника центру 

_____________________________

надання адміністративних послуг)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Мороз О.І. начальник управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради
______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.


	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Надання дозволу на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди або пересувної тимчасової споруди

	Управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради             

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54001, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 (перший поверх)

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок - 09:00 - 17:00,
Вівторок – 09:00 – 17:00,
Середа – 09:00 – 20:00,

Четвер – 09:00 – 20:00,

П’ятниця – 09:00 – 16:0,

Субота - 09:00 - 16:00

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(0512) 37-34-26, 

Cnap1.mk@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Земельний Кодекс України стаття 98, рішення Миколаївської міської ради від 14.02.2013 № 25/20 «Про затвердження Порядку розміщення пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м.Миколаєва» та рішення Миколаївської міської ради від 14.02.2013 № 25/19 «Про внесення змін та доповнень до рішення Миколаївської міської ради від 26.01.2012 № 14/16 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м.Миколаєва»

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Для видачі рішення Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди або рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди: 

- заява на ім’я міського голови (ст. 20 Закону України «Про звернення громадян», Земельний Кодекс України стаття 98, рішення Миколаївської міської ради від 14.02.2013 № 25/20 «Про затвердження Порядку розміщення пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м. Миколаєва» та рішення Миколаївської міської ради від 14.02.2013 № 25/19 «Про внесення змін та доповнень до рішення Миколаївської міської ради від 26.01.2012 № 14/16 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м. Миколаєва»)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для видачі рішення Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди:
- заява на погодження технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд); 

- технічна документація щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд) що складається з наступних текстових та графічних матеріалів:
- пояснювальна записка;

- копія заяви замовника про прийняття рішення міської ради щодо укладання договорів про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд);

- копія повідомлення управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради про відповідність намірів замовника щодо місця розташування стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд) комплексній схемі розміщення стаціонарних тимчасових спруд (у разі її наявності), будівельним нормам;
- інформація управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про відсутність права третіх осіб на оренду, власність, постійне користування або наявність встановленого особистого строкового сервітуту на земельну ділянку, зазначену у заяві замовника; 

- копія схеми розміщення стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд) погодженої в установленому законодавством порядку;

- схема прив’язки стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд);

- ескізи фасадів стаціонарної тимчасової споруди у кольорі М 1:50 (групи стаціонарних тимчасових споруд), погоджені в установленому законодавством порядку;

- текстові матеріали з вимогами щодо естетичного вигляду стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд), затверджені замовником;

- витяг з рішення міської ради щодо попереднього погодження щодо укладання договорів про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди (групи стаціонарних тимчасових споруд);

- копії свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи – підприємця, установчих документів замовника;

- розрахунок нормативної грошової оцінки земельної ділянки;

- кадастровий план земельної ділянки, погоджений замовником;

- креслення меж зони обмежень (у разі наявності);

- схема планової основи та прив’язки кутів зовнішніх меж;

- каталог координат кутів зовнішніх меж землекористування;

- схема перенесення меж земельної ділянки на місцевість;

- акт перенесення меж земельної ділянки на місцевість;

- висновок управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про погодження технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту;

-  висновок управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради про погодження  технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту.

Технічна документація щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту розробляється у 3 примірниках та повинна мати відмітку управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про приймання обмінного файла формату in-4 до інформаційної бази даних автоматизованого земельного кадастру м. Миколаєва та відсканованого кадастрового плану земельної ділянки зі схемою перенесення меж земельної ділянки на місцевість.

2. Для видачі рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди: 
- заява на погодження технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд); 

- технічна документація щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд) що складається з наступних текстових та графічних матеріалів: 
- пояснювальна записка;

- копія заяви замовника про прийняття рішення виконкому міської ради щодо укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд); 

- інформація управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про відсутність права третіх осіб на оренду, власність, постійне користування або наявність встановленого особистого строкового сервітуту на земельну ділянку, зазначену у заяві замовника;
- повідомлення управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради про відповідність намірів замовника щодо місця розташування пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд); 

комплексній схемі розміщення тимчасових споруд (у разі її наявності), будівельним нормам;
- копія схеми розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд) погодженої в установленому законодавством порядку;
- схема прив’язки пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд); 

- копії установчих документів замовника, посвідчені ним;

- розрахунок нормативної грошової оцінки земельної ділянки;
- кадастровий план земельної ділянки, погоджений замовником;

- креслення меж зони обмежень (у разі наявності);
- схема планової основи та прив’язки кутів зовнішніх меж;

- каталог координат кутів зовнішніх меж землекористування;

- схема перенесення меж земельної ділянки на місцевість;

- акт перенесення меж земельної ділянки на місцевість;

- висновок управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про погодження технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд); 

- висновок управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради про погодження технічної документації щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд). 
Технічна документація щодо встановлення меж особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди (групи пересувних тимчасових споруд) розробляється у 3 примірниках та повинна мати відмітку управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради про приймання обмінного файла формату in-4 до інформаційної бази даних автоматизованого земельного кадастру   м. Миколаєва та від сканованого кадастрового плану земельної ділянки зі схемою перенесення меж земельної ділянки на місцевість.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів центру надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні дозвільного центру Миколаївської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 - 60  відповідно до ст. 20 Закону України «Про звернення громадян», ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення стаціонарної тимчасової споруди або рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради про укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту для розміщення пересувної тимчасової споруди

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	17. 
	Примітка
	


