ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________
№ ________________
	«ПОГОДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. керівника центру 

_____________________________

надання адміністративних послуг)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Мороз О.І. начальник управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради
______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20____ р.


	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки

	Управління земельних ресурсів Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради             

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54001, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 (перший поверх)

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок - 09:00 - 17:00,
Вівторок – 09:00 – 17:00,
Середа – 09:00 – 20:00,

Четвер – 09:00 – 20:00,

П’ятниця – 09:00 – 16:0,

Субота - 09:00 - 16:00.

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(0512) 37-34-26, 

Cnap1.mk@gmail.com


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Земельний Кодекс України, статті 20, 123, 134. Закон України «Про землеустрій», стаття 22

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051, п.175

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	_

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	_

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Для видачі рішення Миколаївської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки : 

- заява на ім’я міського голови (ст.20 Закону України «Про звернення громадян», ст. 20,123,134 Земельного Кодексу України, ст. 22 Закон України «Про землеустрій»)

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для видачі рішення Миколаївської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки: 
- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення та площі; 

- копії документів, що посвідчують право власності на будівлі та споруди розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд); 

- копія технічного паспорта на будівлі і споруди, який виготовлено КП «ММБТІ», розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд);
-  копія установчих документів для юридичних осіб (свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, статут, довідка про внесення до єдиного державного реєстру підприємств, установ, організацій України) копія паспорта та ідентифікаційного коду для фізичних осіб;
- у разі вилучення земельної ділянки, письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально;
- викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено місце розташування земельної ділянки;

- позитивний висновок управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради;
- заява про тип нежитлової будівлі (функціональне використання нежитлової будівлі)

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до адміністраторів центру надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні дозвільного центру Миколаївської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	_

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 - 60  відповідно до ст. 20 Закону України «Про звернення громадян», ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання замовником неповного пакета документів;
- виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
- не відповідність положенням             ст. 134 Земельного кодексу України, а саме:  «Ділянки державної чи комунальної власності або права на них (оренда, суперфіцій, емфітевзис), у тому числі з розташованими на них об'єктами нерухомого майна державної або комунальної власності, підлягають продажу окремими лотами на конкурентних засадах (земельних торгах), крім випадків, встановлених частиною другою цієї статті.»

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Миколаївської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	17. 
	Примітка
	Зазначена картка адміністративної послуги може бути використана при продовжні терміну дії дозволу наданого Миколаївською міською радою на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки


