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	Інформаційна картка

адміністративної послуги

	Реєстрація змін до положення про орган самоорганізації населення
 (назва адміністративної послуги )

	Відділ громадських зв’язків Миколаївської міської ради

(назва структурного підрозділу)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 

(перший поверх)

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – з 09:00 до 17:00

Вівторок – з 09:00 до 17:00

Середа – з 09:00 до 20:00

Четвер – з 09:00 до 20:00

П’ятниця – з 09:00 до 16:00

Субота – з 09:00 до 16:00



	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг 
	(0512) 37-35-65

(0512) 37-40-56

nikolaev.dc@gmail.com
http://www.mkrada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України, акти Верховної Ради України
	Закон України "Про органи самоорганізації населення" (ст. 13);

постанова Верховної Ради України від 17.12.1993         № 3748-ХІІ "Про затвердження Положення про загальні збори громадян за місцем проживання в Україні"

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради від 26.09.2008 № 1806 «Про затвердження Типового положення про орган самоорганізації населення в місті Миколаєві» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява до виконавчого комітету Миколаївської міської ради про внесення змін до Положення за підписом керівника органу самоорганізації населення (відповідно до cт. 13 Закону України "Про органи самоорганізації населення")

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про внесення змін до Положення за підписом керівника органу самоорганізації населення;

2) протокол зборів (конференції) жителів за місцем проживання про затвердження змін до Положення; 

3) текст змін до Положення (або текст Положення у новій редакції)

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто керівником органу самоорганізації населення або уповноваженим ним представником до адміністраторів Центру надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Законодавчо не встановлений; питання про реєстрацію змін до Положення про орган самоорганізації населення розглядається на найближчому засіданні  виконавчого комітету міської ради (за умови подання проекту рішення у необхідний термін згідно з передбаченим планом засідань)

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Проведення зборів (конференції), на яких були затверджені зміни до Положення про орган самоорганізації населення, з порушенням вимог чинного законодавства;

2. Зміст змін до Положення суперечить нормам чинного законодавства;  

3. Поданий комплект документів суперечить нормам чинного законодавства. 

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Миколаївської міської ради про реєстрацію змін до Положення про орган самоорганізації населення

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи поштовою кореспонденцією  

	17. 
	Примітка
	-


