ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________

№ ________________

	«ПОГОДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. керівника центру 

_____________________________

надання адміністративних послуг)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20___р.
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. та посада керівника 

_____________________________

виконавчого органу)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20___р.


	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Переведення житлового приміщення в нежитлове

	Управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради            

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54001, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 (перший поверх)


	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок: 

з 09:00 до 17:00 (без перерви на обід),
середа, четвер:
з 09:00 до 20:00 (без перерви на обід),

п’ятниця, субота:

з 09:00 до 16:00 (без перерви на обід).



	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(0512) 37-40-56, 37-35-65
http://mkrada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	· Житловий кодекс УРСР, стаття 152.
· Цивільний кодекс України, статті 319, 320, 383.

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	· 

	7. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	· Рішення Миколаївської міської ради від 12.12.2013 №36/2 «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 21.04.2011 № 5/3 «Про затвердження Положень про виконавчі органи Миколаївської міської ради та апарат Миколаївської міської ради».

· Розпорядження миколаївського міського голови від 11.06.2011 № 92рк «Про затвердження структури управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради та положень про його структурні підрозділи». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення про переведення житлового приміщення в нежитлове (або навпаки).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для фізичних осіб та фізичних осіб-підприємців:

1. Заява на ім’я міського голови про переведення житлового приміщення в нежитлове (або навпаки).

2. Нотаріально засвідчена копія документа, який підтверджує право власності замовника на житлові приміщення.

3. Копія технічного паспорта приміщення, виданого КП «ММБТІ».

4. Виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

5. Копія паспорта (усіх заповнених сторінок).

6. Згода замовника на обробку персональних даних.

7. Довідка з житлово-експлуатаційного підприємства про те, що у зазначеному житловому приміщенні мешканці не зареєстровані.

8. У випадку розташування квартири будинку, де створене об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (ОСББ), - письмову згоду уповноваженого органу об’єднання на зміну статусу житлового приміщення на нежитлове із вказівкою на цільове призначення.
9. При розміщенні об’єктів громадського харчування (ресторанів, барів, кафе та ін.) – завірене у встановленому законо-давством порядку письмове погодження громадян, які мешкають по периметру відповідного приміщення та над ним.
Для юридичних осіб:

1. Заява на ім’я міського голови про переведення житлового приміщення в нежитлове.

2. Нотаріально засвідчена копія документа, який підтверджує право власності замовника на житлові приміщення.

3. Копія технічного паспорта приміщення, виданого КП «ММБТІ».

4. Виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

5. Довідка з житлово-експлуатаційного підприємства про те, що у зазначеному житловому приміщенні мешканці не зареєстровані.

6. У випадку розташування квартири будинку, де створене об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (ОСББ), - письмову згоду уповноваженого органу об’єднання на зміну статусу житлового приміщення на нежитлове із вказівкою на цільове призначення.
7. При розміщенні об’єктів громадського харчування (ресторанів, барів, кафе та ін.) – завірене у встановленому законо-давством порядку письмове погодження громадян, які мешкають по периметру відповідного приміщення та над ним.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються в центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради адміністратору.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	· 

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	· 

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	· 

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження пакета документів.

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів.



	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.


