ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради  

від _______________

№ ________________

	«ПОГОДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. керівника центру 

_____________________________

надання адміністративних послуг)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20___ р.
	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

______________________

(П. І. Б. та посада керівника 

_____________________________

виконавчого органу)

______________________

(підпис)

М. П.

«____» _______________ 20___ р.


	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	Управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради            

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54001, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 (перший поверх)

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок: 

з 09:00 до 17:00 (без перерви на обід),
середа, четвер:
з 09:00 до 20:00 (без перерви на обід),

п’ятниця, субота:

з 09:00 до 16:00 (без перерви на обід).



	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(0512) 37-40-56, 37-35-65
http://mkrada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Закон України «Про регулювання місто-будівної діяльності», стаття 28.


	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 22.11.2011 № 1330/20068.

	7. 
	Акти органів місцевого самоврядування
	· Рішення Миколаївської міської ради від 12.12.2013 №36/2 «Про внесення змін та доповнень до рішення міської ради від 21.04.2011 № 5/3 «Про затвердження Положень про виконавчі органи Миколаївської міської ради та апарат Миколаївської міської ради».

· Розпорядження миколаївського міського голови від 11.06.2011 № 92рк «Про затвердження структури управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради та положень про його структурні підрозділи». 
· Рішення Миколаївської міської ради від 21.04.11 № 5/11 «Про інженерно-геодезичне забезпечення території м. Миколаєва».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб'єкта звернення про отримання паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання паспорту:

1. Заява на ім’я керівника управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради про надання паспорту прив’язки тимчасової споруди для провадження  підприємницької діяльності.
2. Згода замовника на обробку персональних даних.

3. Висновок, виданий управлінням містобудування та архітектури, про відповідність намірів, місця розташування тимчасової споруди комплексній схемі  розміщення  ТС  (у  разі  її наявності), містобудівним обмеженням та будівельним нормам і правилам.

4. Ескізний проект фасадів тимчасової споруди у кольорі, та фотофіксація існуючого стану фасадів об’єкта.

5. Схема благоустрою  прилеглої  території,  складена  замовником або суб'єктом  господарювання,  який  має  відповідну ліцензію чи  архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний сертифікат.
6. Технічні умови щодо інженерного забезпечення ТС, отримані та погоджені  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.

7. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або договір особистого строкового сервітуту території, завірений у встановленому порядку.
Для внесення змін до паспорту:

1. Заява на ім’я керівника управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради.

2. Примірник паспорта прив'язки ТС замовника.
3. Схема розміщення об’єкту на топографо-геодезичній основі М 1:500 (термін придатності такого документу не більше двох років).
4. Ескізний проект змін опорядження фасадів тимчасової споруди.
Для продовження терміну дії паспорту:

1. Заява на ім’я керівника управління містобудування та архітектури Миколаївської міської ради.

2. Примірник паспорта прив'язки ТС замовника.
3. Схема розміщення об’єкту на топографо-геодезичній основі М 1:500 (термін придатності такого документу не більше двох років).
4. Копія документа на право власності або користування земельною ділянкою, або договір особистого строкового сервітуту території, засвідчений у встановленому порядку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються в центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради адміністратору.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Безоплатно.

	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	· 

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	· 

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	· 

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження пакета документів.

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· Подання неповного пакета документів.

· Виявлення недостовірних відомостей у поданих замовником документах.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.

	17. 
	Примітка
	· 


