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Про Порядок видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади

З метою упорядкування видачі довідок про фактичне місце проживання (непроживання) громадян на території Миколаївської міської територіальної громади, керуючись ст. 40, ч. 6 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради

ВИРІШИВ:

1. Визначити департамент праці та соціального захисту населення Миколаївської міської ради відповідальним виконавчим органом, уповноваженим на складання та видачу довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади.
2. Затвердити Порядок видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади (додається).
3. Затвердити форму довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади (додається).
4. Рішення виконавчого комітету міської ради від 25.06.2025 № 905 «Про Порядок видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади» визнати таким, що втратило чинність.
5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Петрова А.Л. 
Міський голова                                                                                         О. СЄНКЕВИЧ
ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення виконкому міської ради 

від _________________________

№  _________________________
Порядок 

видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади
1. Цей Порядок визначає механізм видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади (далі – Довідка), які на законних підставах перебувають на території України та проживають або місце проживання яких зареєстровано на території Миколаївської міської територіальної громади.
2. Довідка видається на підставі акта фактичного проживання без реєстрації за адресою проживання чи непроживання особи (осіб) за адресою місця реєстрації або для підтвердження факту проживання особи за місцем реєстрації ( далі – Акт) згідно з додатком до цього Порядку.
3. Для отримання Довідки заявник, законний представник або уповноважена особа, що проживає на території Миколаївської міської територіальної громади подає заяву на ім’я директора департаменту праці та соціального захисту населення Миколаївської міської ради.

4. До заяви додаються копії документів:
- копія паспорта або документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, відповідно до ч. 1 ст. 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
- копія правовстановлюючого документа на будинок/квартиру (за наявності);
- документ, що підтверджує місце реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання особи, на ім’я якої видається довідка (витяг з реєстру територіальної громади);
- письмова згода власника або одного із співвласників.
5. Якщо місце фактичного проживання заявника не співпадає з місцем реєстрації, перевірка факту проживання (непроживання) особи за вказаною у зверненні  адресою проводить Комісія, яка складає акт про фактичне місце проживання (непроживання) особи за вказаною у зверненні  адресою. Під час проведення перевірки члени комісії мають право отримувати письмові пояснення від осіб, що проживають за адресою, вказаною в зверненні, опитувати сусідів, у кількості не менше 2-х осіб, голів ОСББ (у разі його створення), інших громадян, які можуть володіти інформацією про проживання чи непроживання особи за вказаною адресою.

Під час обстеження житлового приміщення заявника Комісія з’ясовує наявність особистих речей заявника та/або членів сім’ї, наявність спального (спальних) місця, особистих предметів гігієни, побуту, інших ознак, які вказують на проживання (непроживання) заявника та/або членів сім’ї у житловому приміщенні.
6. Перевірка для встановлення факту проживання чи непроживання особи за вказаною адресою проводиться тільки за письмовою згодою власника або одного із співвласників житла, за умови пред'явлення ним паспорта та оригіналів документів, що підтверджують право власності на будинок (квартиру).
7. Після отримання заяви з доданими документами представники департаменту праці та соціального захисту населення Миколаївської міської ради забезпечують виїзд для обстеження житлового приміщення та складення відповідного Акта протягом 10 робочих днів з дня отримання заяви. 
8. Акт складається за умови виїзду Комісії в складі не менше двох її членів, що уповноважені на підписання Акта. Акт підписується всіма членами Комісії, які здійснили обстеження приміщення.
9. Персональний склад Комісії затверджується наказом директора департаменту праці та соціального захисту населення Миколаївської міської ради.

10. Довідка видається департаментом праці та соціального захисту населення Миколаївської міської ради протягом 3 робочих днів з дати складання Акта. Строк дії довідки - 6 місяців.
11. У випадку непідтвердження фактів, викладених у заяві заявником, заявнику надається обґрунтована відповідь - відмова у видачі довідки. 

12. Рішення про відмову у видачі довідки може бути оскаржено в судовому порядку.
__________________________________________________________
Додаток 1
до Порядку видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади
АКТ 
про фактичне місце проживання (непроживання)
 особи на території Миколаївської міської територіальної громади за адресою: ________________________________
___ ____________ 20__ року

__________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові заявника)
Комісія у складі: 
__________________________________________________________________
(прізвище, ініціали, посада)

__________________________________________________________________

(прізвище, ініціали, посада)

__________________________________________________________________
(прізвище, ініціали, посада)

З метою встановлення факту проживання (непроживання) громадянина_________________________________________________________
Паспорт__________________________________________________________________________________________________________

Місце реєстрації за адресою: ____________________________________________________________________

у присутності:

власника (співвласника) житлового приміщення_______________________________________________________________________________________________

Паспорт_____________________________________________________________
складено акт про те, що гр. ___________________________________________________________________
фактично проживає  (не проживає) за адресою: ______________________________________________________________________________________________________________________________________

Акт складено для надання довідки про зареєстрованих, проживаючих (непроживаючих) осіб.

____________________________________________________________________
Своїми підписами беремо на себе відповідальність про правдивість наданої інформації.

Даю згоду на обробку персональних даних.
Власник (співвласник, уповноважена особа)                               

 ______________           ______________________________________
             (підпис)                                                               (прізвище, ім'я, по батькові) 

Присутні особи:

______________           ______________________________________

         (підпис)                                                                   (прізвище, ім'я, по батькові)

______________           ______________________________________

        (підпис)                                                                    (прізвище, ім'я, по батькові)

Члени комісії:

___________________________________________________________________
(підпис, ініціали, прізвище)

___________________________________________________________________
(підпис, ініціали, прізвище)

___________________________________________________________________
(підпис, ініціали, прізвище)

З актом ознайомлений (-а)______________________________________________
                                                                                                  (підпис, ініціали, прізвище)

Додаток 2
до Порядку видачі довідки про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади
Директору департаменту

праці та соціального захисту населення 
Миколаївської міської ради
                                                                        _________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові заявника (представника)
___________________________________
(адреса)
___________________________________ 
(дані документа, що посвідчують особу)
___________________________________ 
(контактний телефон)
ЗАЯВА
про надання довідки про фактичне проживання / непроживання

громадян на території Миколаївської міської територіальної громади
Я,______________________________________________________________________________,
(прізвище, ім’я, по батькові)
прошу надати мені довідку про фактичне проживання/непроживання 
за адресою:__________________________________________________________________________
для пред’явлення  ___________________________________________________________________
                                    (назва установи, організації тощо, куди надається довідка для пред’явлення  і з якою метою)

______________________________________________________________________________________
Підтверджую, що _____________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові)
Зареєстрований (-а) за адресою:
_____________________________________________________________________________________
фактично проживаю  за адресою: _____________________________________________________________________________________
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».

Я, _______________________________________________________________________________,
несу відповідальність за достовірність наданої інформації.
«___»_____________202__ року                                          
 ________________
                                                                                                                                       (підпис заявника)

ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення виконкому міської ради 

від _________________________

№  _________________________
ДОВІДКА
про фактичне проживання/непроживання громадян на території Миколаївської міської територіальної громади
Видана гр. __________________________________________________________,

який (-а) зареєстрований(-а) за адресою: _________________________________,
вул. _____________________________, буд.___________, кв.________________,
фактично проживає (не проживає) за адресою:___________________________ ____________________________________________________________________.
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги та дійсна до_________
______________                                                                  ___________________
        (підпис)                                                                                            (ініціали, прізвище)  

М.П.
Виконавець 
ПІП/б 

