ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління у справах фізичної культури і спорту

Миколаївської міської ради

________ М.Л. Роздобудько

28 серпня 2015 року

	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Призначення на посаду та звільнення з посади керівників комунальних установ фізичної культури і спорту 

	Управління у справах фізичної культури і спорту Миколаївської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Миколаївської міської ради 

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	54027, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 20 (перший поверх)

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – вівторок з 09:00 до 17:00

Середа – четвер з 09:00 до 20:00

П’ятниця – субота: з 09:00 до 16:00

(без перерви на обід)

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	(0512) 37-40-56, 

nikolaev.dc@gmail.com, nikolaev.cnap@gmail.com
http://www.gorsovet.mk.ua/


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України, акти Верховної Ради України
	Закон України «Про фізичну культуру і спорт»

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року № 993 « Про затвердження Положення дитячо-юнацьку спортивну школу» (зі змінами).

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Рішення Миколаївської міської ради від 04 лютого 2014 року № 37/23 «Про затвердження Тимчасового переліку адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Миколаївської міської ради».
Рішення Миколаївської міської ради від 21 квітня 2011 року № 5/3 «Про затвердження положень про виконавчі органи Миколаївської міської ради та апарат Миколаївської міської ради». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява  кандидата на посаду керівника комунальної установи фізичної культури і спорту або заява про звільнення керівника. 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Документи:

1. Трудова книжка, що оформлена за встановленим порядком, та документ, який засвідчує особу (паспорт). 

2. Військовозобов’язані особи, що звільнені з Збройних Сил, надають  військовий квиток.
3. Документ про вищу освіту та інші необхідні документи.

Вимоги до кандидата:

1. Наявність громадянства України.
2. Вища освіта з фізичного виховання і спорту, освітньо- кваліфікаційного рівня «спеціаліст» або «магістр».

3. Стаж роботи у закладах та організаціях фізкультурно-спортивної спрямованості не менше трьох років. 

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до Центру надання адміністративних послуг 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою є ненадання повного комплекту документів

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання наказу про призначення, чи звільнення з посади

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	17. 
	Примітка
	 


